ИНСТРУКЦИИ УЧАСТНИКАМ

Настоящая процедура закупки (открытый конкурс) проводится в соответствии с законодательством о закупках.

1. Требования к составу участников открытого конкурса и их квалификационным данным
Участвовать в открытом конкурсе могут Исполнители, удовлетворяющие требованиям Приглашения. Предложения иных участников будут отклонены.
2. Расходы на участие в открытом конкурсе
Участник открытого конкурса несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своего предложения.
3. Разъяснение конкурсных документов
3.1.  Участник вправе обратиться в ГУ санаторий «Белая Русь» с запросом о разъяснении конкурсных документов, но не позднее «21» ноября 2024 г.
4.  Изменение и (или) дополнение конкурсных документов
4.1. До «22» ноября 2024г. конкурсные документы могут быть изменены и (или) дополнены.
4.2. В случае внесения в конкурсные документы изменений и (или) дополнений срок для подготовки и подачи предложений продлевается, чтобы со дня размещения таких изменений и (или) дополнений на официальном сайте этот срок составлял не менее пятнадцати календарных дней.
      В случае обращения одного или нескольких участников с обоснованной просьбой о продлении срока для подготовки и подачи предложений ГУ санаторий «Белая Русь» вправе продлить этот срок (в период до его истечения).
5. Официальный язык и обмен документами и сведениями
5.1. Предложение, подготовленное участником, а также вся корреспонденция и документация, связанные с этим предложением, должны быть написаны на русском языке.
5.2. Обмен документами и сведениями между ГУ санаторием «Белая Русь» и участниками может осуществляться посредством почты или доставки курьером.
6. Оценка данных участников
6.1. Оценка данных участников будет проведена на стадии до оценки конкурсных предложений.
6.2. Оценка данных участников будет осуществляться отдельно от оценки предложений в следующем порядке: кадровые ресурсы, порядок расчетов, материально-технические ресурсы, экономическое и финансовое положение, минимальная стоимость услуги при соответствии установленным требования.
6.3. Участник, не соответствующий требованиям конкурсных документов, отказавшийся подтвердить или не подтвердивший свои данные, может быть отстранен от дальнейшего участия в открытом конкурсе, а его предложение – отклонено.
6.4. Участником должны быть предоставлены документы, указанные в Приглашении
7. Оформление предложения
7.1. Предложение подается участником на бумажном носителе, запечатанное в конверт. На конверте указывается наименование участника, юридический адрес, ИНН, название процедуры закупки в которой он принимает участие «Предложение для участия в открытом конкурсе на оказание услуг по охране объекта ГУ санаторий «Белая Русь»). Конверт должен быть опечатан (в случае наличия у участника печати).
9. Подача предложения
9.1. Предложение направляется в ГУ санаторий «Белая Русь» (352832, Краснодарский край, Туапсинский район, п. Майский) почтой, либо курьером в срок, указанный в приглашении.
9.2. Предложение будет регистрироваться секретарем комиссии по проведению процедур закупок оборудования (работ, услуг) в день поступления.
10. Запоздавшие предложения
После истечения срока для подготовки и подачи предложений предложения не принимаются.
11. Изменение и отзыв предложения
11.1. Участник вправе изменить или отозвать свое предложение до истечения срока для подготовки и подачи предложений.
11.2. После истечения срока для подготовки и подачи предложений не допускается внесение изменений по существу предложения.
13. Открытие предложений
13.1. Открытие предложений будут производиться комиссией по проведению процедур закупок оборудования (работ, услуг), «22» ноября 2024г. в 10.00 по следующему адресу: 352832 Краснодарский край, Туапсинский район, п. Майский в актовом зале санатория.
13.2. Все участники, представившие предложения в установленные сроки, или их представители вправе присутствовать при открытии конкурсных предложений.
14. Рассмотрение предложений
14.1. Рассмотрению на соответствие требованиям конкурсных документов подлежат предложения, прошедшие процедуру открытия предложений.
Предложения будут рассмотрены до «30» декабря 2023г.
15. Отклонение предложений
15.1. Предложение будет отклонено, если:
- предложение не отвечает требованиям конкурсных документов;
- участник, представивший его, отказался исправить выявленные в нем ошибки, включая арифметические, и (или) устранить неточности по предложению заказчика (организатора);
- участник, представивший его, не соответствует требованиям к квалификационным данным, указанным в конкурсных документах;
- участник, представивший его, внес изменения и (или) дополнения в предложение по истечении срока для подготовки и подачи предложений (за исключением исправления ошибок, включая арифметические, и устранения неточностей по предложению заказчика (организатора);
- заказчик (организатор) установит, что участником, представившим его, направлены недостоверные документы и сведения.
15.2. Заказчик оставляет за собой право отклонить все предложения до выбора наилучшего из них.
15.3. Уведомление участнику(ам), предложение(я) которого(ых) отклонено(ы), с указанием причины отклонения будет направлено в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о выборе участника-победителя либо об отмене процедуры закупки или признании ее несостоявшейся.
16. Оценка предложений и выбор поставщика (подрядчика, исполнителя)
16.1. Оценка предложений будет проведена в том случае, если два и более предложения соответствуют требованиям конкурсных документов.
16.2. Оценка предложений будет проводиться путем определения рейтинга Заявки Участника (Приложение № 1 к Инструкции участникам), представляющего собой оценку в баллах, в соответствии со следующими критериями: кадровые ресурсы, порядок расчетов, материально-технические ресурсы, экономическое и финансовое положение, минимальная стоимость услуги при соответствии установленным требования. 
16.3. Требования к оборудованию: согласно Техническому заданию.
16.4. Решение комиссии о выборе наилучшего предложения «26» ноября 2024г.
17. Заключение договора
17.1. Подписанный ГУ санаторием «Белая Русь» договор будет направлен выбранному поставщику (подрядчику, исполнителю) для его заключения не позднее 5 рабочих дней после выбора наилучшего предложения и поставщика (подрядчика, исполнителя).

























                                                                                                                  Приложение № 1 
                                                                                                               к Инструкции участникам

Оценка и сопоставление Заявок Участника.

 Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям (подкритериям) с учетом значимости данных критериев (подкритериев). 
Если Оценка предложений будет проводиться по бальной системе в соответствии со следующими критериями:
1. Кадровые ресурсы-  максимально 25 баллов.
2. Порядок расчетов – максимально 10 баллов.
3. Материально-технические ресурсы - максимально 25 баллов.
4. Экономическое и финансовое положение - максимально 20 баллов.
5. Минимальная стоимость услуги при соответствии установленным требованиям – максимально 20 баллов.


	№ п/п
	Критерий оценки
	Предмет оценки
	Принцип учета критерия
	Оценка по критерию

	1.
	Кадровые ресурсы
	
	
	1место -25 балов; 2место -20 баллов; 3место -15 баллов; 4,5место -5 баллов

	1.1.
	Количество специалистов
	общее сотрудников организации
	количество
	

	1.2.
	Квалификация специалистов
	Управленческий персонал;
квалификационные документы
	
	

	2.
	Порядок расчетов
	
	
	1место -10 балов; 2место -7 баллов; 3место -4 баллов; 4,5место -2 баллов

	3.
	Материально-технические ресурсы
	
	
	1место -25 балов; 2место -20 баллов; 3место -15 баллов; 4,5место -5 баллов

	3.1.
	Наличие офисного помещения в г.Туапсе или Туапсинском районе
	наличие 
	Документы, подтверждающие наличие офиса 
	

	3.2.
	Наличие группы немедленного реагирования с вооруженными сотрудниками охраны 6 разряда
	наличие
	Количество групп, сотрудников охраны 6 разряда
	

	3.3.
	Наличие автотранспорта
	наличие
	Документы, подтверждающие наличие
	

	3.4.
	Наличие технических средств (связи, металлодетекторов, досмотровых зеркал, портативных видеорегистраторов
	наличие
	Справка о количестве технических средств
	

	3.5
	Список договоров, заключенных за последние 3 года, с указанием периода их действия и цен, сроков и объемов, а также получателей предоставляемых услуг, относящихся к предмету закупки
	Наличие 
	Количество договоров, стоимость контрактов
	

	3.6
	Отзывы получателей охранных услуг, относящихся к предмету закупки, о качестве предоставленных услуг по договорам, заключенным за последние 3 года;
	Наличие отзывов по предоставленным договорам
	
	

	3.7
	Документы, подтверждающие предпринимаемые меры по контролю за качеством товаров (работ, услуг), относящихся к предмету закупки
	Состав представленной записки по контролю за качеством предоставляемых услуг
	Наличие в описании участника управления системой качества:
-наличие предложения по контролю качества (способы) при оказании услуг;
- наличие структуры службы контроля качества 
	

	4.
	Экономическое и финансовое положение
	
	
	1место -20 балов; 2место -15 баллов; 3место -10 баллов; 4,5место -5 баллов

	4.1
	Документы, свидетельствующие о финансовом состоянии и платежеспособности на дату подачи предложения, включая бухгалтерский баланс (выписку из книги учета доходов и расходов- для участников, применяющих упрощенную систему налогообложения) за предыдущий год, а также на последнюю отчетную дату текущего года. Организации, находящиеся в процессе санации, также представляют документ, устанавливающий срок ее окончания, определенный в соответствии с законодательством;

	
	
	

	4.2
	Аудиторские заключения, составленные по результатам аудита достоверности годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности (книг учета доходов и расходов - для участников, применяющих упрощенную систему налогообложения) за последние 3 года;

	
	
	

	4.3
	 Отчет об обороте товаров, относящихся к предмету закупки, за последние 3 года
	
	
	

	4.4
	Справки налоговых органов об уплате соответствующих налоговых платежей за календарный год, предшествующий дате подачи предложения
	
	
	

	4.5
	Сведения о фактах (в случае, если они имели место) отказа от заключения договоров на государственные закупки и (или) неисполнения заключенных участником таких договоров за последние 3 года
	
	
	

	5.
	Минимальная стоимость услуги при соответствии установленным требованиям
	
	
	1место -20 балов; 2место -15 баллов; 3место -10 баллов; 4,5место -5 баллов





